
 

 

 

 

効率化のカギはチーム力 
効率化の壁は、時代や環境が変化しているのに「何となくやれている」という変わらない長年の事務処理にあります。 

 

 

 

 

 

個人的な事務処理が効率化を阻んでいませんか。やり方を変えるのは誰しも抵抗がありますが、チーム全員で効率化

に取り組むことが肝要です。その成果は異動や引継ぎ時に表れます。スクールプロは、データ共有で人をつなぎます。 

データベースは共有フォルダへ 

① SP 一般（生徒、文書、職員、授業料） 

   

7.データベース設定               データベースパス        参照   フォルダの参照（共有フォルダ） 

② SP 会計 

 

管理ツール                  データベース設定             フォルダパス     参照 

 

県内の学校を巡回すると、日頃から雑談や冗談、無駄話が飛び交う職場ほど、仕事がスムースに流れています。 

リラックスできる職場環境こそ、アイデアやヒントが生まれ、チーム力が高まるようです。 

 

 
   NPO 法人みやざき教育支援協議会   tel/fax 0985-41-4451 
〒880-8515 宮崎市原町 2-22 宮崎県福祉総合センター内ボランティアセンター気付     電話受付  13:00～17:00 

Mail  info@npomesc.jp   

ムリとは、能力以上に負荷がかかっている状態 

ムダとは、能力に対して負荷が下回っている状態 

ムラとは、ムリとムダが混在している状態 

ICT 活用による効率化 

１，データはみんなで使う（データ共有） 

２，同じ仕事は共通のやり方で（システム化） 

３，人的バックアップを作る（ネットワーク化） 
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